
PROGRAMLARI
U Z M A N L I K
E Ğ İ T İ M İ

MS Excel ile Veri Analiz ve Raporlama 
Teknikleri

• MS Excel ile Tablolar ve Veri Yönetimi

• Veri Doğrulama ve Koşullu Biçimlendirme İşbirliği

• Grafikler & SmartArt

• İleri Fonksiyonlar

• Pivot Table’da Veri Modeli ile Çalışmak

• Dış Verilerle Çalışmak 

• İpuçları ve Püf Noktaları

•PowerPivot ile Büyük Verilerle Çalışma
 (Excel'de PowerBI Araçları ile İş Zekası Uygulamaları)

• İpuçları ve Püf Noktaları

• PowerView görsel raporlama

• PowerMap ile raporların harita üzerinde gösterimleri

• PowerQuery ile veri toplama
 (Excel'de PowerBI Araçları ile İş Zekası Uygulamaları)

MS Word ile Doküman Hazırlama 
ve Yönetme Teknikleri

• Şablonlarla Çalışmak

• Doküman Koruma ve İzleme

• Grafiksel Nesnelerle Çalışmak

• Diğer Programlarla Veri Alışverişi

• Stillerin Tanımlanması ve Uygulanması  

• İleri Doküman Teknikleri  

• Mektup , Etiket ve Zarf Basımı

MS PowerPoint ile Sunum 
Hazırlama Teknikleri

• Animasyonlar ile Çalışma

• Sunumları Çoğaltma ve Düzenleme

• Sunumları Yönetmek

• Grafiklerle Çalışmak

• WordArt & SmartArt

• Şablonlar ve Asıl Slaytlar ile Çalışmak

• İleri Sunum Seçenekleri

• Sunumları Kaydetmek

Yeni Nesil Etkili Sunum 
Teknikleri

• Sunum Tasarlıyorum

• Kazanan Sunumlar İçin Mesaj Haritası
  Hazırlamak

• Sunumun Planlanmasının 8 Adımlık Yol 
  Haritası

• Sunum İçin Güçlü Amaçlar Koyuyorum

• Sunumu Nasıl Etkili Hale Getiririm? 

• Drama Aktivitesi: Bana Bir Sunum Yapar     
  Mısın?

• Sunum İçeriğini En Etkin Nasıl Tasarlarım 
 (Slayt Düzeni, Yazı Tipleri, Renk Kullanımı, 
 Görseller Vb.)

• Sunumlarda Görsel Araçlar Kullanmak İçin  
  İpuçları

• Bir Sunumu Nasıl Canlandırırım?

• Sunumlarda Neler Yapmalı/Yapmamalı

• Sunum Ve Topluluk Önünde Konuşma İçin 
  Yararlı Öneriler – İpuçları Listesi

• Sunucunun, Sunuma Hazırlanması (Duruş, 
  Ses, Sözler, Beden Dili, Giyim Vb.)

• Kendine Güven ve Kontrol - Deneyim, Hazırlık
  ve Prova  
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22 NİSAN - 10 ARALIK 
2017  48 Saat, 3.200 TL 
(K.D.V Dahil)

* Kredi kartı ile yapılan ödemelerde 5 taksit imkanı bulunmaktadır.
* İstanbul Bilgi Üniversitesi mensuplarına ve Bilge Adam müşterilerine
   %10 indirim uygulanır.Ayrıntılı Bilgi;

Gülcan BALKILIÇ
gulcan.balkilic@bilgeadam.com

Başvuru & Kayıt
bilgi-egitim@bilgi.edu.tr
0(212) 311- 71 - 71

Cumartesi, 10:00 - 17:00 
İBÜ, santralistanbul Kampüsü

İSTANBUL BİLGİ
ÜNİVERSİTESİ -
santralistanbul 
kampüsü

22 NİSAN - 
10 HAZİRAN 2017


